
Sachbearbeiter (m/w/d) Ab 16€ in Frankfurt
(970)

 Standort: Dietzenbach  Anstellungsart(en): Vollzeit  Arbeitszeit: 39 - 40 Stunden pro Woche 
Gehaltsspektrum: 16 Euro pro Stunde  Beschäftigungsbeginn: ab sofort

Über Uns

Die DPD – Deutsche Personaldienstleistungen GmbH ist ein Unternehmen mit Standort in Darmstadt, hinter dem ein
eingespieltes und begeistertes Team steckt. Wir helfen Bewerbern durch unsere ausgezeichnete Vernetzung dabei, schnell
und clever attraktive Jobangebote zu entdecken und bieten zugleich Personaldienstleistungen für Unternehmen, die ihr
Potenzial mithilfe unseres bundesweiten Bewerberpools voll ausschöpfen wollen. Zu unseren Kunden zählen neben
zahlreichen bekannten Unternehmen aus Industrie und Handel selbstverständlich auch öffentliche Auftraggeber.

Im Auftrag eines unserer namhaften Kunden suchen wir im Rahmen der Arbeitnehmerüberlassung mit Option auf
Übernahme genau Dich!

DEIN PROFIL

Abgeschlossene kaufmännische Ausbildung
Hohe Lernbereitschaft
Berufserfahrung in der Sachbearbeitung
Kommunikations- und Argumentationsvermögen mit Kunden und Lieferanten
Sehr gute Deutschkenntnisse, gute Englischkenntnisse in Wort und Schrift; weitere Sprache(n) willkommen

DEINE AUFGABEN

Auftragserfassung und Erstellen von Auftragsbestätigungen im Warenwirtschaftssystem
Erstellen von Versandunterlagen, Zollanträgen, Ausfuhrbegleitdokumenten (ABD) und IHK-
Ursprungserzeugnissen
Abwicklung der Importsendungen sowie Erstellung von Lieferankündigungen
Einkauf von Roh- und Vormaterialien sowie Handelsware, inkl. Einholung von Angeboten bei Lieferanten
Überwachen von Lieferterminen sowie Abstimmung mit Kunden und Lieferanten
Materialbuchungen im Warenwirtschaftssystem
Erstellen von Lieferantenselbstauskünften, Langzeitlieferantenerklärungen, Verhaltenskodex,
Materialzertifizierungen (REACH/RoHS und diverse weitere Normen)
Unterstützung im Bereich Distribution
Reklamationsmanagement

Aufgaben, Kompetenzen und Verantwortung

Sicherer Arbeitsplatz mit der Chance auf Übernahme
Einsatz bei einem renommierten Unternehmen in der Region
Attraktive Vergütung 
Zusätzliche Sonderleistungen wie Urlaubs- und Weihnachtsgeld
Individuelle Betreuung durch unser erfahrenes und engagiertes Team
Hochwertige Arbeitskleidung wird gestellt

Kontaktdaten für Stellenanzeige

Haben wir Dein Interesse geweckt? Dann freuen wir uns auf die Zusendung Deiner aussagekräftigen Bewerbungsunterlagen



(Anschreiben, Lebenslauf, Abschlusszeugnis und Zertifikate) unter Angabe Deiner Gehaltsvorstellung und des
frühestmöglichen Eintrittstermins per E-Mail an bewerbung@dpd-gmbh.de

Für einen ersten vertraulichen Kontakt stehen wir Dir gerne unter der 0800 9080009 zur Verfügung.

Wie wir im Sinne der datenschutzrechtlichen Vorgaben mit Ihren Bewerberdaten verfahren, können Sie sich unter
https://dpd-gmbh.de/datenschutz/ einsehen.

Abteilung(en): Sachbearbeitung

Art(en) des Personalbedarfs: Neubesetzung

Tarifvertrag: GVP  Entgeltgruppe: EG1

Impressum

https://dpd-gmbh.de/datenschutz/
https://dpd-gmbh.de/impressum/

	Sachbearbeiter (m/w/d) Ab 16€ in Frankfurt

